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1. | Pengertian

Penetapan dan pemutakhiran daftar informasi publik adalah tata cara PPID
Pelaksana UPTD Puskesmas Sungai Kapih sebelum mempublikasikan daftar

informasi publik ke masyarakat atau umum

2. | Tujuan

Sebagai pedoman dalam Penetapan dan pemutakhiran daftar informasi publik

3. | Kebijakan

SK Kepala Puskesmas Nomor 188.4/SK-066/100.02.017/2023 tentang
Pembentukan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana UPTD

Puskesmas Sungai Kapih

4. | Referensi

Undang-Undang nomor 14 tahun 2008
Undang-Undang nomor 25 tahun 2009
Undang-Undang nomor 23 tahun 2014
Permendagri Nomor 3 tahun 2017

PP Nomor 61 tahun 2010

Perki Nomor 1 tahun 2021

5. | Alatdan
Bahan

Daftar Informasi Publik
Komputer
ATK

Printer

6. | Prosedur
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. Petugas informasi menghimpun informasi dan dokumentasi yang berkualitas

dan relevan dengan tupoksi masing-masing

[\

. Menyusun usulan Daftar Informasi Publik dan mengklasifikasikan

3. Melakukan telaah dan klasifikasi terhadap Daftar Informasi Publik

4, Mendokumentasikan Daftar Informasi Publik dalam bentuk softcopy atau
hardcopy

5. Menetapkan Daftar Informasi Publik secara resmi untuk diumumkan kepada
masyarakat

6. Mendokumentasikan dan mempublikasikan Daftar Informasi Publik ke

website resmi atau sarana informasi lainnya

7 Bagan Alir

/\\ Menyusun usulan
< Menghimpun S Daftar Informasi
: informasl Publik
Melakukan telaah dan

klasifikasl Daftar
Informasi Publik

y

Mendokumentasikan
Daftar Informasi
Publik

s Puskesmas Sungai Kapih

Cs] Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

4
{

PUSKESMAS SUNGAI KAPTH |

| KOTASAMARINDA l_ﬁf\;il;{rﬁ\' ooj"lugm !hrhl(u SApﬂl 21'.)13_'_":_“7T"fliiirﬁ]ﬁ':i'&?:" RUSIAH DEWI

PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN
DAFTAR INFORMASI PUBLIK

kan dan

Menctapkan Daftar ll

an
Dafar Intormas

,_¢,

Informasi Publik

8. | Unit Terkait PPID

Semua unit pelayanan

1
2
3. Tatausaha
D

9. Dokumen i raft Daftar Informasi Publik (DIP)
f ' Terkait |
710. Catatan |

——

m— Pyskesmas Sungai Kapih

(8 Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

